
การเบิกชดเชยเงินสนบัสนุน ในโปรแกรม ProMAPS 

 

การจัดเตรียมเอกสาร  

 เอกสารเบิกจ่ายที่โอนเงินแล้ว 

มาตรฐานและข้อก าหนด 

 ผู้ที่จะท าการเบิกเงินชดเชย ต้องเป็นผู้ท าบันทึกจ่ายในระบบเท่านั้น 
 รายการที่ข้อมูลที่ดึงมาส าหรับการเบิกเงินชดเชย คือรายการใบเบิกท่ีมีการเลือกเบิกงบประมาณจาก 

“บัญชีภาค” และมีการ ติ๊กถูก ตรงเบิกชดเชย 

โครงสร้างการท างาน 

 

  

สร้างใบเบกิ 

• สร้างใบเบิกในระบบ 
โดยเจ้าหน้าที่ที่ท าจา่ย 

• ดงึข้อมลูรายการมาใส ่

• สง่เอกสารตอ่ให้ตรวจ
จา่ย ส.การเงินและ
บญัช ี

ส่งตรวจ
เอกสาร 
• ตรวจจา่ยตรวจ
เอกสารตามรายการ
ถ้าไมค่รบดงึออกได้ 

• สง่เอกสารเพ่ือโอนเงิน 

โอนเงนิ 

• บนัทกึวนัที่โอนเงิน 



ขั้นตอนการท างานของโปรแกรม 

การสร้างใบเบิก 

เมนูการใช้งาน : เบิกชดเชยเงินยืม 

ตัวอย่างรูป 

 

รูปที่ 1 แสดงเมนูเข้าใช้งาน การเบิกชดเชยเงินนยืม 

 

รูปที่ 2 แสดงการสร้างใบเบิกเงินชดเชยเงินยืม 

เข้าจากเมนูเบิก
ชดเชยเงินยืม 

1. กดปุ่ม เพิ่ม

รายการขอเบกิ 

2. คลิกที่  เพื่อเข้าไป

บันทกึรายละเอียด 

1. ข้อมูลจะแสดงขึน้มา  



 

รูปที่ 3 แสดงการบันทึกรายละเอียดใบเบิก 

 

รูปที่ 4 แสดงการเพ่ิมรายการที่จะน าไปส่งเบิกชดเชย จากการกดปุ่ม “เพิ่มรายการ” ในรูปท่ี 3 แล้วยอดรวม
ของจ านวนเงินจะไปแสดงในช่อง “จ านวนเงินรวมที่ขอเบิก” ด้วย 

 

4. 1. ใสร่ายละเอียด 

ให้ครบ 

3. 2. กดปุ่ มบนัทกึ 

2. 3. เพิ่มรายการบญัชีที่โอนเงินแล้วและต้องการเบิกชดเชยเงินยืม 

6. 1. ติ๊กถกูเพื่อเลอืกรายการ 

5. 2. กดปุ่ ม “เลือกรายการ

เบิกจ่าย” 



การส่งต่อเอกสารไปตรวจจ่ายส านักการเงินและบัญชี 

ขั้นตอนคือ  

1. ระบขุ้อความ 

2. เลอืกช่ือผู้ รับด าเนินการตอ่ ต้องเป็นเจ้าหน้าที่ตรวจ่ายสว่นกลางทีรั่บผิดชอบในการตรวจ 

3. กดปุ่ ม “ส่งตรวจ” 

ตัวอย่างรูป 

 

รูปที่ 5 แสดงการส่งต่อเอกสารเบิกชดเชยจากภาค ให้ส านักการเงินและบัญชี 

 

 หลังจากส่งเอกสารไปแล้วถือว่าเสร็จสิ้นกระบวนการของภาค ในขั้นตอนต่อไปทางส านักการเงินและ
บัญชีจะด าเนินการต่อ แต่ทางภาคสามารถท่ีจะตรวจสอบ รายการเบิกชดเชยได้จากเมนู ที่เข้ามาใช้งานนี้คือ 
“เบิกชดเชยเงินยืม”  

9. 1. ระบขุ้อความการสง่ตอ่ 8. 2. เลอืกผู้ด าเนินการตอ่ 

7. 3. กดปุ่ ม “สง่ตรวจ” 


